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1. Munkavédelem Munkaltatoi Szabalyozdsa

A Munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XCIIL. tv. 2.§ (3) bekezdése alapjan az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés kovetelményeinek a PRO-Art Alapfokt Miivészeti
Iskolan beliili megvaldsitdsat a — jogszabalyok és a szabvanyok keretein beliil — jelen
utasitdsban irom elo.
Tertileti hatélya kiterjed az intézmény hasznalataban 1év§ teriiletére, esetleges bérleményére.
Személyi hatdlya az Iskoldval munkaviszonyban, az iskola teriiletén tartézkodd tanuldkra,
személyekre terjed ki.
Az utasitas kihirdetés napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
Munkavédelmi utasitas készitésénél az alabbi jogszabalyokat alkalmaztuk:
— 1993. évi XCIII torvény a munkavédelemrl egységes szerkezetben a torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol sz616 5/1993. (XII. 26.) MUM rendelettel
— 3/2002. (II. 8.) SzCsMEUM egyiittes rendelet A munkahelyek munkavédelmi
kovetelményeinek minimalis szintjérél
— 33/1998. (VL. 24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl
— 65/1999. (XII. 22.) EuiM. Rendelet A munkavallalok munkahelyen térténd egyéni
védbeszkoz hasznalatdnak minimalis biztonsagi és egészségvédelmi kévetelményeirdl
— 27/1996. (VIIL. 28.) NM rendelet a foglalkozasi betegségek és fokozott expozicids
esetek bejelentésérdl és kivizsgalasarol
- 50/1999. (XI. 03.) EuM. Rendelet A képernyé el6tti munkavégzés minimalis

egészségligyi €s biztonsagi kovetelményeirdl

2. A munkavédelmi feladatok iigyrendje

A munkavédelem irdnyitdsaért, a munkaltatdé munkavédelmi feladatainak teljesitéséért az

intézmény igazgatoja a felelds.

Az igazgatd gondoskodik az utasitdsban a munkabiztonsagi szaktevékenységnek mindsitett

feladatok személyi feltételeir6l.
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3. Az alkalmazas munkavédelmi feltételei

3.1. A munkakoéri alkalmassag orvosi vizsgalata

Az Iskoldval munkaviszonyba Kkeriilt, vagy athelyezéssel, masik munkakért betdltd
alkalmazottak, a munkaviszony létesitése, illetve munkakér valtoztatidsa eldtt koteles a
munkaltat6 elézetes munkakori orvosi vizsgalatra elkiildeni.
Az orvosi vizsgalat alapjan alkalmasnak mindsitett munkavallaléval megkotheti a szerzédést.
Amennyiben a munkavallalé az eldirt orvosi vizsgalaton nem vesz részt vagy a vizsgélat a
valasztott munkakori betoltésére alkalmatlannak mindsiti, a munkavallaléval munkaviszony
nem létesitheto, illetve a megnevezett 1j munkakodrben nem foglalkoztathat6.
A munkaviszony fennallasa alatt a munkakori alkalmassag 0jboli elbiralasa céljabol bizonyos
munkakdrokben foglalkoztatott munkavallaloknak idészakos orvosi vizsgélaton kell részt
venni.
A munkaltato a munkavallalét id6szakos vizsgéalat idépontjarol legalabb 10 nappal elébb
koteles értesiteni. A munkahelyi vezetéknek biztositani kell, hogy a munkavallalé az idészakos
vizsgalaton megjelenjen.
Soron kiviili vizsgélatot kérhet:

- a munkavallal6 kozvetlen munkahelyi vezetdje,

- a munkavallalé amennyiben azt észleli, hogy a munkavallald egészségi allapotaban
olyan valtozas allt be, mely 6t az adott munkakor betoltésére alkalmatlannd teheti.
Ha az idészakos orvosi vizsgalat eredménye alapjan a munkavallald jelenlegi munkakorében
nem foglalkoztathaté az Igazgato kételes gondoskodni mas munkakérbe torténd athelyezésérdl.
Az elbzetes €s id6szakos munkakori alkalmassagi vizsgélatokrdl az Igazgato altal megbizott

személy koteles nyilvantartdst vezetni.

3.2. Munkavédelmi oktatas

Azigazgaté feladata az iranyitasa ala tartozé munkavallal6t oktatasban részesiteni, amennyiben
— munkdaba allaskor (Gj belépd) vagy hat honapnal hosszabb ideig tavollévd (GYES,
betegség) és Gjra munkaba allo,
— munkahely vagy munkakér megvaltoztatdsakor, valamint az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzes kovetelményeinek valtozasakor,

— munkaeszkoz atalakitasakor, vagy 1j munkaeszkoz tizembehelyezésekor,
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— 1Uj technoldgia, vagy j vizsgalati mdodszer bevezetésekor.

Ismétld oktatdsban kell részesiteni minden munkavallalét a tanév megkezdése eldtt, a
tanévnyitd értekezlet napjan.
Az iskolai tanulok munkavédelmi oktatésa az els6 tanitdsi napon torténik valamennyi osztaly
szamara. Ezt az oktatast az elkészitett tematika alapjan a pedagogus koteles megtartani. Az
oktatast az osztalynaploban dokumentalni kell.
A hidnyz6 tanuldk oktatdsat beérkezésiik elsé napjan pétldlag a pedagdgus koteles végrehajtani,
¢és dokumentélni.
A munkavédelmi oktatast munkaidében kell megtartani.
Az oktatas idOtartama — melyet a munkaltatd hataroz meg — olyan legyen, hogy az alatt a
munkavallalé
— elsajatitsa a munkavégzéshez sziikséges, az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos elméleti és gyakorlati ismereteket,
— megismerje a sziikséges szabalyokat, utasitasokat, informacidkat.
A munkavégzéshez sziikséges ismeretek megszerzéséig a munkavallalé csak feliigyelet mellett
foglalkoztathatd.
A tanuldk tovabbi elméleti munkavédelmi oktatasanak rendje:
— a tanév elsd Ordjan az altalanos munkavédelmi ismereteket tovabbiakban, az adott
gyakorlatokhoz kapcsolddo ismereteket at kell adni
— rendezvényeken, iskola 4ltal szervezett kiranduldsok, sportrendezvények el6tt az

aktudlis programnak megfelel6 munkavédelmi oktatast kell tartani.

4. A munkahelyekre, és munkavégzésre vonatkozo rendelkezések

4.1. Altaldnos szabalyok

A teremben nevelés-oktatés ideje alatt a munkavallalonak, tanulonak gytirti, karkdtd viselése
tilos!

A munkavallald, a tanuld koteles vezetdjének, oktatdjanak jelenteni, ha olyan gydgyszert szed,
amelynek hasznalati utasitasa fokozott elévigyazatossagot ir eld.

Munkat csak biztonsdgos miiszaki allapoti géppel, berendezéssel szabad végezni, illetve

végeztetni, amelyek rendelkeznek a biztonsdgot szolgald szerelvényekkel, védelemmel.
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A munkavallaldt, tanulét csak olyan munkaval szabad megbizni, amelynek végzéséhez a
szikkséges szakmai, munkavédelmi ismereteket elsajatitotta, és a munkavégzés soran

alkalmazni tudja.

4.2. Az iskoldban vallalkozdként dolgozdk munkavégzése

Vallalkoz6i munkavégzéskor munkabiztonsagi szempontbodl a szerzédésben rogziteni kell:
— a munkatevékenység iranyitasi, ellenérzeési kotelezettségét
— a munkavédelmi oktatds megtartasat
— azegyéni véddeszk6zok biztositasanak modjat

— a munkaeszk6zok biztonsagos allapotanak fenntartasat

a munkabaleset bejelentését

— az elsOsegélynyujtas biztositasat
A munka irdnyitasara a vezetd kijel6lése, a munkavégzéssel megbizott személy feladata.
A munkavezet6 felelOs a szerzOdésben foglaltak betartasaért.

Latogatok esetén a fogadassal megbizott személy feladata a munkavédelmi eldirasok betartasa.

4.3. Mérgez hatasu anyaggal valé munkavégzes

Mérgez6 hatasu anyaggal kapcsolatos tevékenységet a 16/1988. (XII. 12.) SZEM. Jogszabaly
szerint
— csak mindsitett mérgezd hatésu anyaggal, a teriiletileg illetékes ANTSZ tevékenységi
engedélyével folytathato.
A tevékenységét csak az a személy folytathatja, aki a vonatkoz6 jogszabaly szerinti

vizsgakotelezettségnek eleget tett.

5. A munkavédelmi eljarasok rendje

5.1. Létesitéssel kapcsolatos munkavédelmi eldirdsok, ha a kivitelezd kiilsg vallalkozo

A létesitéssel kapcsolatos munkavédelmi kovetelmények megvalosulds érdekében a
szerz8désben kell rogziteni
— az adatszolgaltatasi kotelezettségeket

— alétesitésben kdzremiik6dok tevékenységének dsszehangolasat
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— a létesitésben kozremiikodok irasos nyilatkozatat arrdl, hogy a munkavédelemre
vonatkoz6 szabalyokban meghatdrozott, ezek hianyaban a tudoményos, technikai

szinvonal mellett elvarhat6 kovetelményeknek, kotelezettségeknek eleget tettek.

5.2. Uzembe helyezés, vagy hasznalatbavétel

Munkaeszkoz, berendezés beszerzésekor meg kell rdla gyézédni, hogy a munkaeszkoz
rendelkezik e

— kiilén jogszabalyban meghatarozott megfelel6ségi tandsitvannyal

— a hatosagi feliigyelet (gazkazéanok, villamos berendezések, gazpalackok) ala tartozo,

hatdsagi engedéllyel.

Azon berendezések, munkaeszkozok esetében, amelyhez az eldirt megfelel6ségi tanusitvany,
vagy hatdsagi engedély sziikséges, az lizemeltetést az illetékes vezetd irdsban rendeli el.
Az tlizemeltetés elrendelésének feltétele, a munkavédelmi szempontu elbzetes vizsgélat,

amelyhez munkabiztonsagi szaktevékenység igénybevétele sziikséges.

5.3. Idészakos biztonsagi feliilvizsgalat

A vonatkozd jogszabalyban, 5/1993. XII. 26. MUM rendelet 3. § (1) bekezdésében
meghatdrozott  berendezés, munkaeszkoz iddszakos biztonsagi feliilvizsgalatanak
elvégeztetéséért és nyilvantartasaért az igazgato a felel6s.
Kotelez6 iddszakos villamos berendezések, hal6zatok biztonsagtechnikai vizsgalatanak rendje.
— A fogyaszt6 berendezések villamos tlizvédelmi vizsgéalatanak — ugyanigy a villamos
védelem szabvanyossagi vizsgéalatanak — gyakorisagat az épitmény tlizveszélyességi
osztalyba sorolasatol fiiggden kell elvégeztetni. (,,A” vagy ,,B” besorolasnal 3 évenként,

a ,,C” besorolast épitménynél 6 évenként a,,D” besorolasu épitménynél 9 év).

5.4. A munkavédelmi ellen6rzések rendie

A munkaltaté koteles rendszeresen ellendrizni, hogy a munkakériilmények megfelelnek-e a
kovetelményeknek. Az ellendrzésen megallapitott hidnyossagok megsziintetését irasban kell
kezdeményezni. A jelzett hibdk, hidnyossagok megsziintetésére azonnal, de legfeljebb 15 napon

beliil intézkedni kell.
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Az intézkedések végrehajtasanak ellendrzése a hibdk, hidnyossagok megsziintetésének

nyilvantartasa a munkaltat6 feladata.

5.5. Egyéni védbeszkoz juttatdsa

A rendeletben felsorolt munkakdérben, vagy munkavégzéshez a megjelolt véddeszkozt az

iskolanak kell biztositani.

A hasznalhatatlanna valt egyéni védGeszkézt a munkavallald koteles jelenteni, kdzvetlen
vezetdjének, aki a cserérél gondoskodik.

Az egyéni védoeszk6z rendeltetésszerli haszndlata és tisztdntartdsa a munkavallalo
kotelezettsége, tisztittatdsa a munkaltatd feladata.

Ha az el6irt védéeszkoz nem all rendelkezésre a munkavégzést a kozvetlen vezetd koteles

megtiltani.

5.6. Munkabalesetek bejelentése, kivizsgaldsa, nyilvantartdsa

Minden baleset estén a sériilt, vagy a balesetet észleld6 munkatéars koteles azonnal az illetékes
vezetdjének jelenteni.
Elvégzendd feladatok:

— gondoskodni a sériilt(ek) sziikséges orvosi ellatasarol

— az erre rendszeresitett ,,Baleseti nyilvantartas”-ba a sziikséges adatokat rogziteni

— azigazgatdt értesiteni

— gondoskodni a baleseti helyszin — lehetdség szerint — véltozatlanul maraddsarol a

kivizsgalasig.

A keresetképtelenséget okozo baleset kivizsgalasat az igazgat6 irdnyitja.
Stlyos balesetet az igazgatd koteles a teriiletileg illetékes Orszdgos Munkabiztonsagi és
Munkatigyi Fovarosi Fofeltigyel6ségnek azonnal bejelenteni.
Stlyos vagy tomeges baleset kivizsgalasa munkavédelmi szakfeladatnak mindsiil.
A kivizsgalaskor a vizsgalat megallapitdsat — ha a munkaltatd azt a vizsgalat alapjan
munkabalesetnek nyilvanitja, illetve elfogadja — a munkabaleseti jegyzOkonyvben rogziti,
melyhez sziikség szerint csatolni kell a tanuk meghallgatédsi jegyzokonyveit, helyszinrajzot,
fényképet, stb., hogy az alkalmas legyen a baleset okainak felderitésére és vita esetén a tényallas

tisztazasara.
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A munkabaleseti jegyz6konyvet a kivizsgalas befejezésekor, de legkés6bb a targyhot kovetd 8.
napjaig a munkaltaté megkiildi

— asériiltnek, halal esetén a kozvetlen hozzatartozonak

— halalt, illetve 3 napot meghaladd keresetképtelenséget okozdé munkabalesetrdl az

OMMF baleset helyszine szerinti illetékes teriileti szervének

— atarsadalombiztositési kifizetohelynek.
A munkabalesetrdl az erre rendszeresitett ,,Munkabaleseti jegyzOkonyvek” Gsszesitéjében a
munkaltatd koteles nyilvantartast vezetni.
Ha a munkaltaté a baleset kivizsgalasakor megallapitja, hogy a balesetet nem tekinti
munkabalesetnek, akkor err6l és a jogorvoslati lehet6ségrél a sériiltet (halal esetén a

hozzatartozojat) értesiti.

5.7. Els6segélynyujtas rendje

Minden épiiletben elsésegélynytjtasra elsdsegélyhelyet kell biztositani, ahol a sziikséges
elsésegélynyujtod felszerelésrél (mentédoboz) gondoskodni kell. A felszerelések folyamatos

biztositasa munkaltatd feladata.

5.8. A munkavallalok egészségének sérelmébdl eredd kdrok megtéritésének rendje

A munkaltaté a tudoméaséra jutott balesettdl szamitott 15 napon beliil koteles a sériiltet felhivni
karigénye eldterjesztésére.

A kérosult altal bejelentett karigényt a munkavédelmi megbizott véleményezve, elbirdlasra az
igazgatonak tovébbitja.

Az igazgaté 15 napon belill irdsban értesiti a kérosultat az igény elfogadasarol, vagy

elutasitasardl a jogorvoslati lehetéség megjel6lésével.
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Zaré rendelkezés

Az utasitds iddbeli és személyi hatalya:
- Az utasitas hatalya kiterjed az intézmény valamennyi dolgozéjéra, tanuldjéra.
- A Munkavédelmi utasitds 2020. szeptember 01-jén lép hatdlyba, érvényes

visszavonasig.

Kistelek, 2020. szeptember 01.
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Jegyzokonyv

Késziilt: 2020. szeptember 1. megtartott nevelGtestiileti alakulé értekezleten.
Az értekezlet helyszine: PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola, 6760 Kistelek, Kossuth u. 5.

Jelen vannak: Jelenléti iv szerint

Napirendi pont:

1. A PRO-ART Alapfoka Miivészeti Iskola 2020-21-es tanév rendjének a megbeszélése

2. A PRO-ART Alapfoka Mivészeti Iskola Pedagdgus Beiskoldzasi Tervének
megtargyaldsa és elfogadasa.

3. A PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola Iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak
megtargyaldsa és elfogadasa

4. Tz és balesetvédelmi utasitas elfogadasa

Jegyzdkonyvvezeto: Skufca-Torokgyorgy Melinda

Hitelesité: Szalai Agnes, Kunhalmi Istvan

Torokgyorgy Jozsef a PRO-ART AMI igazgatoja koszonti a tantestiilet tagjait, javaslatot tesz
a napirendi pontra, valamint a jegyzékonyvvezeto, hitelesitok személyére.

A nevelGtestiilet a napirendi pontot, a jegyzOkonyvvezetd, illetve hitelesiték személyét
egyhangulag elfogadta.

A PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola 2020-21-es tanév rendjét Torokgyorgy Jozsef
el6terjesztette, a tantestiilet megbeszélte és egyhangtian elfogadta.

A PRO-ART Alapfoku Mivészeti Iskola Beiskolazasi Tervét Torokgyorgy Jozsef
el6terjesztette, a tantestiilet megbeszélte €s egyhangtian elfogadta.

A PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola Iratkezelési és selejtezési szabalyzatat Torokgyorgy
Jozsef el6terjesztette, a tantestiilet megbeszélte és egyhangtian elfogadta.

A PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola Tiiz és balesetvédelmi utasitasat Torokgyorgy Jozsef
eldterjesztette, a tantestiilet megbeszélte és egyhanguan elfogadta.

Kistelek, 2020. szeptember 1.
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PRO-ART KISTELEK Ko6zhaszni Nonprofit Kft.
6760 Kistelek

Kossuth u. 5.

Tel/fax: 06-62/257-666

HATAROZAT

8.) Torokgyorgy Jozsef, a PRO-ART Alapfoki Miivészeti Iskola intézményvezetdje
jovdhagyasra megkiildte a fenntartonak a PRO-ART Alapfokii Miivészeti Iskola
Munkavédelmi utasitdsat és a Tlzvédelmi utasitdsat. Skufca-Torokgydrgy Melinda, a PRO-
ART KISTELEK Koé6zhasznt Nonprofit Kft. iigyvezetdje, a PRO-ART Alapfoku Miivészeti
Iskola fenntartdja a Munkavédelmi utasitist és a Tizvédelmi utasitast attekintette és a

kovetkez6 hatarozatot hozta:

8./2020.09.01. sz. hatarozat:
A PRO-ART Alapfokia Miivészeti Iskola Munkavédelmi utasitisat és Tizvédelmi

utasitasat jovahagyja.

Kistelek, 2020. szeptember 01.
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