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A PRO-ART Alapfoku Mivészeti Iskola tiiz elleni védekezés feladatainak végrehajtisa

érdekében az alabbi igazgatoi utasitast adom ki.

1. Altalinos rendelkezések

1.1 Az utasitds hatalya

Kiterjed az intézményhez tartozd Osszes helyiségre, létesitményre, szabad teriiletre. Az
utasitasban foglaltak végrehajtasa az iskola valamennyi dolgozoja, tovabb4 teriiletén tartézkodd

idegen személyek szamara, kiilon felhivas és figyelmeztetés nélkiil is egyarant kotelezd.

1.2 Az utasitas célja

Azon tlizvédelmi eléirdsok, magatartasi szabalyok ismertetése,

amelyeket, mind az lzemeltetés, mind az &talakitds, felujitds sordn az iskola

tlizbiztonsaga és a megeldzd tlizvédelmi feltétel kialakitdsa érdekében végre kell
hajtani,

- amelynek magatartasaval az iskola és a feliigyeletéhez tartozd teriileteken tlizesetek
elkertilhetdk és megel6zhetdk;

- amelyek elsajatitasaval és a tiiz esetén val6 alkalmazasaval a tlizkar csokkenthetévé a

személyek testi épsége megdvhato.

[ 5]

. Tiizvédelmi feladatok

2.1. Az intézmény hatdskore

Az intézmény tlizvédelmi feladataiért az igazgaté a felelés. Az intézmény vezetdje lattamozza
a dokumentéciot az intézmény tlizvédelmi eseményeirdl (tlizvédelmi szemlék és tlizesetek

jegyzbkonyvei, tlizolté késziilékek nyilvantartasa, tizvédelmi oktatasok napléja stb.).

2.2. Tizvédelmi feladatok

A tlizvédelem folyamatos tevékenységét az érvényes jogszabalyoknak megfelelden latja el.
Feladatai a kovetkezOk:

- elvégzi, ellenbrzi az intézményben a tlizvédelmi eléirdsok betartasat,
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- biztositja a tlizoltd késziilékeket, és feliilvizsgélja azok lizembiztonsagat,

- gondoskodik az alkalmazottak elozetes-, ismétlddé-, és rendkiviili tlizvédelmi
oktatdsarol, valamint annak dokumentalasarol,

- részt vesz a tlizvédelmi szemléken, a tapasztaltak alapjan megsziinteti az esetleges

hidnyossagokat.

2.3. Az alkalmazottak tlizvédelmi kotelességei

Az intézmény teriiletén dolgozé valamennyi alkalmazott feladata:

az intézmény teriiletén a tlizvédelmi szabalyok és tilalmi rendelkezések (pl. dohanyzés

¢s nyilt lang hasznélata) betartasa,

- a hasznalt elektromos és egyéb intézményi berendezések lizembiztonsaganak
ellendrzése €s a haszndlati utasitasok szerinti pontos kezelése, valamint a munka utén a
berendezések dramtalanitasa,

- a kijelolt kozlekedési utak szabadon tartdsa, azok €s a tlizolto berendezések
eltorlaszolasanak megakadalyozasa, a hulladék megfelel6 helyre val6 eltavolitasa,

- atlizvédelmi oktatdson vald aktiv részvétel és a tlizolto késziilék kezelésének ismerete,

- atlizeset jelentése a tlizoltosagnak, illetve az intézmény vezetdjének,

- valamint a tizoltasban vald részvétel.

3. Altalinos biztonsagi szabalyok

3.1. Dohéanyzas és nyilt lang hasznélata

Az intézményi épiiletekben (irodahelyiségekben, tantermekben, kozlekedési utakon, egyéb

helyiségekben) tliz-, €s robbandsveszélyes anyagokat tarolni €s nyilt tiizet gyujtani tilos!

Az oktatd-nevelé intézmény teljes teriiletén a tanitdsi és nevelési id6 alatt, valamint a

gyermekfeliigyelet ellatisa kozben - az arra kijelolt helyek kivételével- tilos a dohanyzas!

3.2. Az iizemeltetéssel kapcsolatos altalanos eldirdsok

A létesitményt a helyiségek csak hasznalatbavételi lizemeltetési engedélyben megallapitott
rendelkezésiiknek megfelelden a megelézé tlizvédelmi szabalyok betartdsa mellett szabad

hasznalni.
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Az iskolaban, annak helyiségeiben csak az ott folytatott folyamatos tevékenységhez sziikséges

eszkozt, az engedélyezett mennyiségili anyagot, tlizveszélyes folyadékot szabad tartani.

A helyiségbdl, a veszélyes 6vezetbdl, a szabad térrdl, a géprol, a miiszerrdl, a berendezésrol
tevékenység soran keletkezett éghet6 anyagot, hulladékot folyamatosan, de legalabb a napi

munka befejezésekor el kell tavolitani és elszallitani a tarolohelyre.

Gazt szallitd csérendszernél a gazszivargast meg kell akadalyozni. Elektromos berendezést

bekapcsolni tilos, ha lehetséges, a kérnyezetet dramtalanitani kell.

Az esetleg szétfolyt tlizveszélyes folyadékok nem égheté anyaggal (pl. homok) folyamatosan

fel kell itatni és az erre kijelolt nem éghetéanyagi edényben tarolni.

3.3. A kozlekedési utak és a kijaratok védelme

A létesitmény kozlekedési, valamint vizszerzési helyeihez vezetd ttjait dllanddan szabadon kell
tartani. Az udvar bejératanak és teriiletének a tlizolté gépjarmtivek szdmara jarhat6 allapotban

kell lennie.

Tilos az épiiletben és az egyes helyiségekben az elektromos berendezések kapcsoldit, a
kozmiivek nyitd és zar6 szerkezetét, a tlizvédelmi felszereléseket és késziilékeket barmilyen

modon takarni.

A belsé kozlekedési utakat: folyosOkat, atjarokat, lépcs6hazakat, tovabba a kiiiritési és

menekiilési utvonalakat tilos eltorlaszolni vagy lesziikiteni!
A kozlekedési utakat taroldsra igénybe venni még atmenetileg sem szabad.

Az ajtényilasokat, a vészkijratokat, a vészlétrakat, illetve a vészkilépbket allanddan
hozzaférhetd mddon kell tartani, mtszaki feliilvizsgalatukrol folyamatosan gondoskodni kell.
A terhelési probat vészkijaratnal, illetve vészlétranal legalabb évenként feliil kell vizsgaltatni,

amirdl jegyzokonyvet kell kiallitani.

Azoknak a helyiségeknek az ajtajat, melyekben emberek tartézkodnak, be- vagy lezdrni még

ideiglenesen sem szabad!
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3.4. A tiizel§-, és flitdberendezések kezelése

A tiizel6-, fiitdberendezések és a kornyezetiikben 1év6 éghetd anyagok kozott olyan tavolsagot
kell tartani, (illetve olyan hészigetelést kell alkalmazni), hogy az éghetd anyag feliiletén

mérhetd homérséklet a legnagyobb héterhelés mellett se haladja meg a 60 Celsius fokot.

Tlz-, és robbanasveszélyes anyagot vagy éghetd folyadékot a kozponti fiitdberendezés

vezetékétol és fiitdtestétl 1 méteres tavolsagon beliil nem szabad elhelyezni.

A fitéberendezést csak az arra kioktatott személy (fiit6) kezelheti. Az oktatast a tiizeld
berendezési hasznalati utasitdsaban rogzitettek szerint kell végrehajtani. A fiitéberendezést
feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos, kiilondsen az olyan berendezést, amely égésbiztosito

berendezéssel nincs ellatva.

Csak allamilag engedélyezett tipusi és kifogastalan miszaki éllapota tiizel6-, ¢és

fiitéberendezést szabad hasznélni.
Az égéstermékek elvezetésérol ugy kell gondoskodni, hogy az gyujtasi veszélyt ne okozhasson.

3.5. Az elektromos berendezések hasznalata

Az intézmény elektromos berendezéseit, valamint az elektromos halézatot a helyiségek
tlizveszélyességi osztalyba sorolasa alapjan kell az el6irt idok6zonként szakértdvel tlizvédelmi

szempontbdl feliilvizsgaltatni.

Az intézményben tartott kozvetlen héleadasu elektromos berendezések (f6z6lap, kavéfézo,

vasalé stb.) nem éghet6 lapon kell tartani - lehetéleg nem éghet6 padlézatu helyiségben.

Az elektromos berendezéseket fényjelzos (biztonsagi) kapcsoldval kell ellatni, a berendezést a
hasznalat utdan ki kell kapcsolni. A tlizvédelmi elévigyazatossag miatt az elektromos

berendezéseket feliigyelet nélkiil lizemeltetni tilos!
Elromlott vagy megrongalddott elektromos berendezést hasznalni tilos!
Az elektromos berendezések, felszerelések karbantartasat csak szakképzett személy végezheti!

Az intézmény teriiletén csak szabvanyos kivitelli elektromos vilagitd berendezések
alkalmazhatok. A vilagité berendezéseket tigy kell elhelyezni, hogy azok kornyezetiikre

tlizveszélyt ne jelentsenek!
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Elektromos kapcsolészekrényben, vagy annak kozvetlen kdzelében éghetd anyagot tarolni

tilos!
Tilos az olvad¢ biztositékokat, megszakitdkat drottal athurkolni (patkolni)!
Hasznalaton kiviili elektromos vezeték leszerelésérdl gondoskodni kell!

3.6. Tlzveszélyes tevékenység végzése

Tlzveszélyes tevékenységet csak olyan helyen lehet végezni, ahol tiizet vagy robbanést nem
okozhat. Veszélyes tlizvédelmi tevékenységet csak érvényes tlizvédelmi engedéllyel

rendelkez6 személy folytathat.
A tlizvédelmi engedélyt irdsban az intézmény vezet6je adja ki.
A tlizvédelmi engedélynek tartalmaznia kell:

- atevékenység idépontjat, helyét,
- atlizveszélyes munkafolyamat leirasat,
- amunkat végzo személy nevét €s tiizvédelmi szakvizsga bizonyitvanyanak szamat,

- avonatkoz6 eldirasokat, és a tlizeset megel6zésének madjat.

Kiils6 cég altal végzett tlizveszélyes tevékenységhez az engedély kiadas a kiils6 cégvezetdjének
a feladata. Az engedélyt azonban be kell mutatni az intézmény vezet6jének, aki azt a sziikséges

tovabbi helyi tlizvédelmi elbirasokkal kiegészithet.

Tlzveszélyes kornyezetben végzett tlizveszélyes tevékenységhez a kezdéstdl a befejezésig az
engedélyez0 a sziikséges felligyelet koteles biztositani. A tlizveszélyes tevékenység befejezése
utdn a munkavégzé a helyszint és annak kornyezetét tlizvédelmi szempontbdl koteles

atvizsgalni €s minden olyan koriilményt megsziintetni, mai tiizet okozhat.
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4. Tiizvédelmi eldirasok

4.1. Tlzveszélyességi osztalyba sorolds

Az intézmény minden helyiségét, a benniik tarolt anyagok, a helyiségben alkalmazott
technolégidk és munkafolyamatok figyelembevételével tlizveszélyességi osztalyokba kell

sorolni.

Az Orszagos Tiizvédelmi Szabélyzat (OTSZ) alapjan az intézmény altalanosan a ,,D” osztalyba

tartozik.

4.2. A tizolt6 késziilékek és berendezések

Az intézmény csak megfeleléen karbantartott, konnyen kezelhetd, hatésagilag engedélyezett
tlizolt6 késziilékeket szabad tartani, a tlizveszélyességi osztalyba sorolds szerinti szamban. A

tlizoltd késziilékeket az eldirdsok szerint félévenként kell ellendriztetni.

A tlzoltd késziilékeket jol lathaté helyen, konnyen hozzéaférhetéen, a kijarat, vagy a
veszélyeztetett hely kdzelében kell elhelyezni és dllandéan hasznélhato, tizemképes allapotban

kell tartani.

A késziilékeket helyiikrél elmozditani, eltavolitani vagy rendeltetésiiktdl eltérd célra hasznélni

tilos! Semmiféle anyagot nem lehet a tlizolto késziiléken elhelyezni, arra raakasztani!

4.3. A tlizvédelmi oktatas

Az intézmény alkalmazottait (f6allasi és részmunkaidejli alkalmazottak) és megbizasos
jogviszonyu dolgozdit munkéba allaskor, tovabba évente egy alkalommal munkakdriiknek

megfeleld tlizvédelmi oktatasban kell részesiteni. A tiizvédelmi oktatas tartalma:

- amunkahely és a munkafolyamat tiizveszélyessége,
- atlzvédelmi utasitas eldirasai,

- atlizjelzés lehetdségei €s maddjai,

- atliz esetén kovetendd magatartas,

- az elhelyezett kézi tlizoltd késziilékek hasznalata,

- atlizvédelmi szabalyok megszegésének kovetkezményei.

Az oktatasrol nyilvantartast kell vezetni. Az oktatds megtorténtét az alkalmazott a tlizvédelmi

oktatasi napldban, vagy jegyzokonyvben, alairdsaval koteles igazolni.
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Ha a dolgoz6 az éves ismétl6dd tlizvédelmi oktatdson nem vett részt valamilyen okbdl
(betegség, szabadsag) részére az oktatast a munkaba allds napjan kell megtartani. A tanuldk

tlizvédelmi oktatasat a pedagdgus végzi, illetve szervezi meg.

4.4. Kiiiritési gyakorlat

Evente legalabb egy alkalommal tfizriadé probat kell tartani a tanulok és az alkalmazottak
szamara a tlizriad6tervben foglaltaknak megfeleléen. Az iskola, veszély esetén torténd gyors és

biztonsagos elhagyasara valo felkésziilés érdekében.

4.5. A tizvédelmi szemle

A tlizvédelmi helyzet folyamatos figyelemmel kisérése és az ellendrzés érdekében évente
legalabb egy alkalommal atfogo tiizvédelmi szemlét kell tartani az intézmény teriiletén. Az éves

szemlén tul sziikség szerint kell helyszini tiizvédelmi ellen6rzéseket tartani.

A tlzvédelmi szemlén az intézmény vezet6i vesznek részt. A tlizvédelmi szemlérdl

jegyzokonyvet kell felvenni, amelyben régziteni kell az alabbiakat:

a feltart tlizvédelmi hidnyossagokat,
- amegsziintetésért felelds illetékes személyt,

- ahidnyossag megsziintetésének hataridejét.

4.6. Tizvédelmi dokumentumok Orzése

Az intézmény a tlizvédelmi események €s tevékenységek iratait a kézi iratarban tartja.

A fontosabb iratok a kovetkezok: a helyiségek tlizveszélyességi osztilyba soroldsa, az
elektromos feliilvizsgalati szakvélemények, a tlzolté késziilékek és csapok kotelezd
feliilvizsgalatanak jegyz6konyve, a tlizvédelmi szemlék, és tiizriadé probak jegyzokoényvei, a

tlizvédelmi oktatas naploja stb.
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5. Tiizriado terv

5.1. A tlizjelzés modja

Minden dolgozd, aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszElyét észleli, azonnal kdteles tiizjelzést
adni a tlizoltosagnak a kovetkez6 telefonszamon: 112. A helyszinen tartézkodd személyeket

hangosan figyelmeztetni a ,, T{iz van!” felkialtassal.
A tlizriado jele: szaggatott csengetés.
A tlizjelzés soran az alabbi adatokat kell kozoIni:

- atlizeset helye, cime (kertilet, utca, hazszam, emelet)

- mi ég, mi van veszélyeztetve,

- mekkora a t{iz terjedelme,

- emberélet van-e veszélyben, személyi sériilés tortént-e,
- atlizjelz6 neve,

- ajelzésre hasznalt tdvbeszéld szama.

A tlizjelzéssel egy id6ben - sziikség szerint - el kell végezni a teriilet dramtalanitasat.

5.2. A tliz oltasa

Az intézmény minden alkalmazottjanak kotelessége a keletkezet tiiz oltdsanak azonnali
megkezdése, a veszélyeztetett személyek €s az intézményi vagyon mentése a tlizoltdsag

megérkezéséig.

A tlizoltosag megérkezésekor a parancsnok megitélése szerint sziikséges eszkozoket és

berendezéseket rendelkezésre kell bocsatani a tiiz lekiizdése érdekében.

A tlizoltashoz csak olyan nem éghet6 anyagokat (homok, viz stb.) szabad hasznalni, amelyek

csokkentik az ég6 anyagok hémérsékletét, illetve elzarjak azokat az €gést taplalo levegotol.

Elektromos meghibasodasbol ered6 tiizet-aramiités veszélye miatt-vizzel oltani tilos!




PRO-ART Alapfokii Miivészeti Iskola Tiizvédelmi utasitds

5.3. A helyiségek Kkiiiritése

Amennyiben a munkahelyi vezetd ugy értékeli a helyzetet, hogy a tliz gyors eloltdsa kétséges,

akkor utasitast kell adnia a helyiségek azonnali elhagyésara.

Kiilonos tekintettel kell lenni a mozgéaskorlatozott vagy nehezen mozgd id6és személyekre,

illetve a kisgyermekekre.

A helyiségeket az ott tartdzkodonak fegyelmezetten kell elhagyniuk, iigyelve arra, hogy
panikhelyzet ne alakuljon ki.

6. Az egves helyiségekre vonatkozo eléirasok

6.1. Tantermek. el6addtermek

- A probatermek tlizveszélyességi osztalya: ,,D” mérsékelten tlizveszélyes.
- A probatermekben a szokasos oktatd-nevelé munka, esetenkénti sziil6i értekezlet folytathato.
- Eltér6 tevékenységre az iskola igazgatoja, illetve helyettese adhat engedélyt.

- A probatermekben csak az oktatdémunkéhoz sziikséges szemléltet6 eszk6zok, segédanyagok,

az arra rendszeresitett mddon tarolhatok.

- Eghet6 (gyulékony) szemléltetd eszkdzok csak az oktaté munkéhoz sziikséges mennyiségben

és csak az adott Ora idStartamara vihetdk tanterembe. Tanari feliigyeletiiket biztositani kell.

- A probatermekben az asztalokat, székeket gy kell elhelyezni, hogy a menekiilési itvonalat
ne zarjak el.

- A probatermekbdl az égheté hulladékot el kell tavolitani, és a kiils6 szemétgyiijtébe kell
tiriteni.

- A probatermekben tlizveszElyt okozo kisérlet nem folytathatd, az osztalyba sorolés ellenére

dohanyozni tilos!
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6.2. Iroda
Az irodék, iroda jellegli helyiségek tlizveszélyességi osztalya:”D” mérsékelten tlizveszélyes.

A helyiségekben csak az ott folytatott tevékenységekhez sziikséges anyagok, irodagépek,
berendezések hasznalhatok, és tarolhatok Ggy, hogy kozottiik legalabb 80 cm széles kozlekedési

ut szabadon maradjon.

Elektromos berendezéseket, kavéfozot, mikrohullamu melegitot, csak ugy szabad hasznélni,
hogy az éghetd anyagoktdl minimum 30 cm tavolsagra legye elhelyezve. Hasznélaton kiviil

fesziiltség mentesiteni kell.
Az iroddba a napi munka folyaman keletkezett papir hulladékot naponként el kell tavolitani.
Az irodagépeket hasznalaton kiviil mindenkor fesziiltség mentesiteni kell.

Az irodakban, iroda jellegii helyiségekben ,,A” és”B” besoroldsu anyagokat, éghetd folyadékot

tarolni, felhasznalni tilos!

6.3. Irattar, Raktar

- A helység tlizveszélyességi osztalya ,,C” tiizveszélyes.

- A helyiségek elektromos szerelését a vonatkozé eldirasoknak megfelelden kell elvégezni.
- Az irattar polcai csak nem éghetd anyagbdl késziilhetnek.

- Az allvanyok ko6zott legalabb 80 cm utat kell allandéan szabadon hagyni.

- A helyiségben elektromos melegitd., vagy flitéberendezést hasznalni tilos.

- Tlzoltas céljara helyiségenként 1 db tlizoltd késziiléket kell biztositani.

- A helyiségben ,,A” és ,,B” tlizveszélyességi osztalyba tartoz6 anyagok még kis mennyiségben

sem tarolhatok.
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7. Zarorendelkezések

7.1. Az utasitas id6beli és személyi hatalya

Az utasités hatélya kiterjed az intézmény valamennyi munkavallal6jéra.
Jelen igazgatoi utasitas 2020. év szeptember honap 01 napjaval Iép hatalyba.

7.2. Az utastas hozzaférhetsége és modositasai

Az utastds tartalmat az intézményvezet6 koteles ismertetni a beosztott munkatarsakkal. Az
utasitas egy példanyat hozzaférhet6vé kell tenni az intézmény valamennyi alkalmazottja

szamara a vezetoi iroddban €s a probateremben.

Gondoskodni kell jelen utasitds olyan moédositasardl, amely az 4j torvények és rendeletek

hatélybalépése miatt sziikségesek.

Kistelek, 2020. szeptember 01.
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Jegyzékonyv

Késziilt: 2020. szeptember 1. megtartott neveldtestiileti alakulo értekezleten.
Az értekezlet helyszine: PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola, 6760 Kistelek, Kossuth u. 5.

Jelen vannak: Jelenléti iv szerint

Napirendi pont:

1. A PRO-ART Alapfokt Miivészeti Iskola 2020-21-es tanév rendjének a megbeszélése

2. A PRO-ART Alapfoki Miivészeti Iskola Pedagogus Beiskoldzasi Tervének
megtargyalasa és elfogadasa.

3. A PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola Iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak
megtargyalasa és elfogadasa

4. Tiiz és balesetvédelmi utasitas elfogadasa

Jegyzékonyvvezet6: Skufca-Torokgyorgy Melinda

Hitelesit6: Szalai Agnes, Kunhalmi Istvan

Torokgyorgy Jozsef a PRO-ART AMI igazgatdja koszonti a tantestiilet tagjait, javaslatot tesz
a napirendi pontra, valamint a jegyz6konyvvezeto6, hitelesitok személyére.

A nevel6testiilet a napirendi pontot, a jegyz6konyvvezetd, illetve hitelesitok személyét
egyhangtilag elfogadta.

A PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola 2020-21-es tanév rendjét Torokgyorgy Jozsef
eldterjesztette, a tantestiilet megbeszélte és egyhangtian elfogadta.

A PRO-ART Alapfoki Miivészeti Iskola Beiskolazasi Tervét Torokgyorgy Jozsef
eldterjesztette, a tantestiilet megbeszélte és egyhanguan elfogadta.

A PRO-ART Alapfoka Miivészeti Iskola Iratkezelési és selejtezési szabalyzatat Torokgyorgy
Jozsef elbterjesztette, a tantestiilet megbeszélte és egyhangtian elfogadta.

A PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola Ttz és balesetvédelmi utasitasat Torokgyorgy Jozsef
elSterjesztette, a tantestiilet megbeszélte és egyhangtian elfogadta.

Kistelek, 2020. szeptember 1.
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PRO-ART KISTELEK Kézhaszna Nonprofit Kft.
6760 Kistelek

Kossuth u. 5.

Tel/fax: 06-62/257-666

HATAROZAT

8.) Torokgyorgy Jozsef, a PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola intézményvezetdje
jovéhagyasra megkiildte a fenntartbnak a PRO-ART Alapfoki Miivészeti Iskola
Munkavédelmi utasitdsat és a Tlzvédelmi utasitasat. Skufca-Torokgysrgy Melinda, a PRO-
ART KISTELEK Ko&zhasznt Nonprofit Kft. tigyvezetdje, a PRO-ART Alapfoki Miivészeti
Iskola fenntartdja a Munkavédelmi utasitast és a Tuzvédelmi utasitast attekintette és a

kovetkez6 hatdrozatot hozta:

8./2020.09.01. sz. hatirozat:
A PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola Munkavédelmi utasitisat és Tiizvédelmi

utasitasat jovahagyja.

Kistelek, 2020. szeptember 01.
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