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1. Altalanos iranyelvek

A munkavégzéssel kapcsolatos adatok tarolasara a PRO-ART Alapfoki Miivészeti Iskola
szerverei szolgalnak.

Amennyiben elengedhetetlen laptopokon, felhaszndléi PC-ken tdrolni és mddositani
munkavégzéssel kapcsolatos éallomanyokat, azokat minél hamarabb a féjlszerverre kell
masolni, mert a helyi gépen torténd adattarolas esetén az adatok rendelkezésre 4lldsa nem
garantalt. A fajlszerveren tarolt adatokro6l rendszeresen biztonsagi mentést kell késziteni, igy
lehetéség van azok visszaallitdsara. A notebookon, desktop gépen tarolt adatokr6l kdzponti
mentés nem késziil, az igy tarolt adatokért az adott munkavallalé a felel6s!

A fenti konyvtarban kizarélag a munkavégzéshez sziikséges adatok tarolhatok.

2. Elektronikus allomanytarolassal kapcsolatos rendelkezések

Elektronikus adattarolas csak az erre kinevezett f4jl szervereken engedélyezett, melyekrol
mentések késziilnek. Egyéb helyeken (pl. a felhasznalok desktop PC-jén vagy laptopjan, USB
kulcsokon, kiilsé merevlemezeken, stb.) tarolt adatokért a PRO-ART Alapfoku Miivészeti
Iskola semmilyen felelésséget nem vallal, ezek elveszéséért és az ezzel kapcsolatos
koltségekért (pl. sériilt merevlemezrdl az adatok visszadllitdsa) minden esetben a
munkavallal6t terheli a felelGsség.

Nem kifejezetten fajl tarolasra kijelolt szerveren halozati megosztasok kialakitasa kifejezetten
tilos. Igy tilos fajl megosztasok létrehozasa munkaallomésokon, alkalmazas-szervereken
(amennyiben a megosztds nem képezi az adott alkalmazis részét), teszt és fejleszt6i
szervereken. Ennek a szabalynak a betartdsit a PRO-ART Alapfokii Miivészeti Iskola
folyamatosan feliigyelheti, és a nem engedélyezett megosztasok azonnal torlésre keriilnek.

A f4jl szervereken (beleértve a felhasznalok sajat konyvtarat, illetve barmilyen kodzodsen
hasznédlhaté konyvtarat is) csak a munkavégzéshez sziikséges elektronikus adatok tdroldsa
engedélyezett, melynek betartdsat a PRO-ART Alapfoka Miivészeti Iskola folyamatosan
feliigyelheti. Az egyértelmiien nem munkavégzéshez kot6dé adatok felsorolasa az 1.
mellékletben talalhato.

Az egyértelmtien nem a munkavégzéshez kothetd elektronikus adatok elézetes értesités nélkiil
eltavolitasra keriilhetnek, és az adatok elhelyezéséért felelés személy ellen munkaiigyi

felel6sségre vonas indulhat.



A PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola végfelhasznaldi halézati megosztast nem hozhatnak
létre. E szabaly megszegése munkaiigyi felelosségre vonést vonhat maga utan.

A fajlmegosztasi célokat szolgdlo szervereken halozati megosztds létrehozasara csak az
informatikai teriileten a szerverek lizemeltetéséért felelds, rendszergazdai jogosultsdggal
rendelkez6 kollégai jogosultak.

A PRO-ART Alapfoki Miivészeti Iskola felhasznal6inak sajat konyvtért biztosit.

A sajat hasznalata konyvtarak méretét a PRO-ART Alapfoku Miivészeti Iskola egy elére
meghatarozott méretben korlatozza.

A sajat hasznalati konyvtarakban csak a PRO-ART Alapfoka Miivészeti Iskola iizleti
feladatait tamogatd, a munkavégzéshez sziikséges dokumentumok térolasa engedélyezett.

A PRO-ART Alapfoki Miivészeti Iskola a sajat felhasznalasu konyvtirak tartalmét
rendszeresen ellendrizheti. A nem engedélyezett tartalmak elozetes értesités nélkiil torlésre
kertilnek.

A nem engedélyezett tartalmat tarolo felhasznalok ellen munkaiigyi felelosségre vonds

kezdeményezhetd.
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3. Mellékletek

1. szamiui melléklet

Az egyértelmiten nem munkavégzéshez tartozd elektronikus adatok a kévetkezok (lista nem

teljes kort):

barmilyen f4jl, amely implicite vagy explicite szexudlis vagy pornograf tartalmu;,
barmilyen f4jl, melynek tartalma implicite vagy explicite barmi nemi hatranyos
megkiilonboztetésre vagy gytiloletkeltésre 6sztonodz;

barmilyen fajl, ami kartékony kodot tartalmaz (pl. barmilyen szdmitastechnikai
virussal fertézott f4jl) vagy a biztonsagi el6irdasok megkeriilését, megszegését segiti
(pl. keylogger, specidlis az Acrobat eszkozok biztonsagi réseit kihasznalni képes PDF
allomany, stb.);

barmilyen, nem jogtiszta tartalom (pl. feltort szoftverek, fajl cserélérdl letsltott filmek,

stb.)

Nem egyértelmii, de nagy valdsziniiséggel nem munkavégzéshez kotodo elektronikus adatok

a kovetkezok (lista nem teljes korii):

filmek (pl. Youtube-rdl sajat célra letoltott videok);
zenei anyagok (pl. a korlatlanzene.hu-rol sajat célra letoltott zenék)
fényképalbumok (pl. csaladi képek), de a munkatdrsakkal tartott pl. csapatépitd

osszejovetelek képei mar nem tartoznak ide.



2. szamu melléklet: Fogalomtar

Fontosabb kifejezések értelmezése az informatikai biztonsdg szemsz6gébdl, amelyek néha
eltérnek a koznyelvi vagy mas szakma értelmezésétol.

Fajl Szerver: Nagykapacitasu taroloval rendelkezé szamitogép, mely halozati kapcsolata
révén a kozponti adattarold egységét a felhasznalok szamara megosztani képes.

Halézati megosztas: Meghatdrozott felhasznaléi koér szamara a halézaton keresztiil
elérhetové tett tarteriilet.

Koz6s megosztas: Minden felhaszndlé szadmdra a halézaton keresztiil elérhetové tett
tarteriilet.

Felhasznalo, végfelhasznalo: Az a személy, aki egy vagy tobb informatikai rendszert hasznal
feladatai megoldasahoz.

Nem engedélyezett tartalom: Barmilyen nem iizleti céli vagy nem jogtisztan birtokolt

dokumentum vagy egyéb elektronikus allomany.



